本科实验教学仪器设备维修管理办法
（讨论稿）
第一条 为加强本科实验教学仪器设备维修工作的管理，保障本科实验教学的顺利开展，提高仪器设备的完好率和使用效益，按照教育部《高等学校仪器设备管理办法》的有关规定，结合学院实际情况，制定本办法。
第二条 仪器设备维修的目标是恢复设备的初始功能。仪器设备维修只包含正常损坏仪器设备本身零配件的更换，不包含消耗品配件和仪器设备升级配件的更换。
第三条 各系教学仪器设备保管人员负责仪器设备的日常管理、维护保养和平时的检修工作，发现故障及时报修，防止仪器设备带病运转，避免仪器设备造成更大的损坏。实行实验员负责制，特别是10万元以上实验仪器设备由对应的实验员负责日常管理和维护，责任到人。原则上每学期末集中对实验设备进行维护报修，如遇突发紧急情况，设备损坏影响实验教学环节的正常开展，则由所在实验中心提出维修申请，由学院审议。
第四条 仪器设备因故障需要报修时，各系提出设备维修申请表报学院审批，申报的主要内容有：
1、仪器设备承担的实验教学课程名称、实验项目名称；
2、仪器设备故障或损坏的原因及责任；
3、拟维修(保养)、校检、标定的项目内容及价格；
4、大型贵重仪器设备还要提供必要的技术资料，专门机构专业检修报价等。
第五条 各系组织仪器设备负责人和厂家技术人员对报修设备进行鉴定，根据技术含量和工艺难度，共同现场审定由校内技术人员维修或请厂商维修、维修厂商资质、维修方案及价格。维修价格原则上不得超过该设备原值的25％。
第六条 设备维修申请流程按照维修所需金额对应下表：
	维修金额
	申请流程

	≤1000元
	提出书面申请之后直接进行维修。

	1000元——5000元
	向学院提出书面申请，由主管教学院长审批，批复后再进行维修。

	5000元——10000元
	提出书面申请后，由主管院长报学院党政联席会讨论决议，批复后方可进行维修。

	10000元——20000元
	由使用单位提出书面申请，学院组织专家函评，通过后方可维修。

	＞20000元
	由使用单位提出书面申请，学院组织专家现场论证，提交可行性论证报告，同使用单位共同选定维修方式，制定维修方案，提出技术要求和验收指标。



第七条 经主管院长在设备维修申请上签字同意后进行相应的设备维修，各系打印报账单及发票到学院综合办登记签字后到财务处办理报账手续。
第八条 本办法自颁布之日起试行。
 
          化学化工与生命科学学院
           2021年4月20日
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